
Administrar el contenido de 
una empresa



1. Entrar con credenciales de administración
2. Hacer click en el enlace “Empresas”, ubicado en 

el menú lateral izquierdo



1. Ubicar la empresa a administrar
2. Hacer click en el botón Opciones



1. Hacer click en el enlace menú y 
contenido para administrar los 
documentos

2. Hacer click en editar página de 
inicio para administrar la página 
principal y su contenido



1. Hacer click en el menú donde se 
crearán o modificarán 
documentos

2. Hacer click en el botón verder
para crear un nuevo documento

3. Hacer click en el lápiz para
editar un documento

4. Hacer click en el ojo para ver el 
documento en la web de la 
empresa
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